北京印刷学院教师因公出国（境）审批单
	出访单位
	

	出访国家
 或地区
	
	拟出国（境）    
      年   月     日  
	在外停留期限
	

	邀请单位

（中英文）
	

	本次出国申请理由任务具体内容
	

	经    费

来    源
	
	经费预算
	

	联系人
	
	电话
	
	计划内团组序号
	

	出访人员姓名
	性别
	出生日期
	身份证号码
	出生地
	职务或职称

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	审批意见

	所在二级单位：

年       月       日   
	国际合作与交流处：

                   年      月    日                          

	
	学校主管外事领导：

                                                           年      月     日

	
	组织部（副处级及以上人员）：

                         年   月    日
	人事处（副处级以下人员）：

                     年    月    日                       


附：1、因公临时出国审批和预算审批意见表；2、北京市因公临时出国（赴港澳）人员备案表；

3、邀请函及译文、出访行程。           4、个人身份证复印件。
5、根据出访任务所需的其他有关材料。（请提前两个月办理申请手续）。

注：如团组成员由副处级及以上人员组成，只签署组织部意见；

如团组人员由副处级以下人员组成，只签署人事处意见； 

如团组成员既有副处级及以上人员，又有副处级以下人员组成，先签署组织部意见，再签署人事处意见。
